Arkistosta asiakirjojen tilaaminen (sopimusasiakkaille)

Tilaa tasta lupa-asiakirjoja (lupapaatos/tarkastusasiakirjoja). Tilausten toimittaminen vaatii kasittelijan tyota,
toimitusaika max 14 vrk. Tilauksen lopullinen hinta riippuu I6ydettavien asiakirjojen maaréasta, joten
maksutapana voi kayttda vain laskua.

Ennen aloitusta
Kirjaudu palveluun kayttajatunnuksellasi (olethan pyytéanyt ettd sinut lisatdan sopimusasiakkaaksi)

Tee nain

1. Kauppapalvelun etusivulla valitse tuoteryhma Arkistosta asiakirjojen tilaaminen
2. Tuote = Lupa-asiakirjat
3. Voit hakea kohteen osoitteella tai kiinteistotunnuksella (tunnukseen myds kuntatunnus 111) tai
vaihtoehtoisesti osoittaa kohteen kartalta.
0 Anna osoite tai tunnus kenttdan tai

o Osoita kohde kartalta

4. Kirjoita ensin LISATIETOJA-kenttaan mit4 asiakirjoja haluat ja lisaa tuote ostoskoriin
napsauttamalla
5. Tarkista tilaamasi tuotteet napsauttamalla

& LISAA
KASSALLE %
6. Ostoskorissa .

0 Voit jatkaa ostoksia ja lisata ostoskoriin tuotteita samasta tuoteryhmasta.
o Voit tyhjentd& ostoskorin.
o Voit jattaa tilauksen.
7. Kun jatéat tilauksen, liséa tarvittavat tiedot.
0 Yhteystiedot
0 Lisatiedot -> Asiakkaan viite => tahan kirjoitettu teksti tulostuu laskulle
= Voit kirjautuneena selata tilauksiesi aikaisempia yhteystietoja.
= Voit perua tilauksen.
= Voit hyvaksya tiedot ja jatkaa tilausta.

o0 Maksutapa
= Tilaa laskulla

o Tilausvahvistus
Tilaus on vahvistettu. Tilausvahvistus tulee sédhkopostiisi.

Tulos
Tilauksesi on vastaanotettu ja kirjautuneena voit katsoa tilauksesi tietoja Omat tilaukseni -osiossa.

Kun tilaus on kasitelty, saat sdhkopostiisi aineiston latauslinkin.

= Lasku tulee perassa antamaasi laskutusosoitteeseen



